Mathilde-Planck-Lehrauftragsprogramm

Landeskonferenz der
Gleichstellungsbeauftragten
an Hochschulen fur
angewandte Wissenschaften
in Baden-Wirttemberg

Hinweise zur Online-Antragstellung fiir Lehrbeauftragte bzw. Bewerberinnen

Die Férderung Ihres Lehrauftrags lUber das Mathilde-Planck-Lehrauftragsprogramm wird online
durch die Hochschule beantragt, was ein paar Vorarbeiten von Ihrer Seite voraussetzt. Vor-
dringlich ist das Ausfiillen des Formulars , Profildaten Lehrbeauftragte", wofiir Sie in der Da-
tenbank registriert sein missen.

Die Registrierung eréffnet Ihnen zugleich den Zugang zu vielen FérdermaBnahmen auf
dem Weg zur HAW-Professur.

1. Registrierung in der Datenbank oder Aktualisieren des vorhandenen Eintrags

o

o

Gehen Sie auf https://datenbank.lakof-bw.de/index.php?id=2

Zum Aktualisieren eines vorhandenen Eintrags klicken Sie nach dem Login mit Ihrer
BenutzerID und Passwort auf ,Profilverwaltung"

Zum Neueintrag missen Sie sich erst unter ,Erstregistrierung als Bewerberin® einen Ac-
count erstellen

Sie erhalten eine E-Mail mit einem Bestatigungslink
Gehen Sie auf Profilverwaltung und flllen die einzelnen Rubriken aus

2. Ausfiillen des Formulars ,,Profildaten Lehrbeauftragte™

[¢]

O

(0]

Nach dem Login in die Datenbank mit Ihrer BenutzerID und Passwort unter ,Lehrauf-
tragsprogramm" auf ,Meine Eintrage" und anschlieBend auf ,neuen MPL-Antrag
stellen®

Wahlen Sie das Semester aus, in dem Ihr Lehrauftrag beginnen soll.
Wadhlen Sie dann die Hochschule, an welcher der Lehrauftrag stattfindet.

Kontrollieren Sie die vorausgefillten Felder des Formulars. Falls Korrekturen notwendig
sind, dndern Sie vor dem Speichern den Eintrag Ihrer Profildaten (lUber ,Profilverwal-
tung) und rufen dann das Formular erneut auf.

Erganzen Sie das vorausgeflillte Formular durch Setzen der entsprechenden Haken
Speichern Sie das Formular, drucken es aus und unterschreiben Sie es.

3. Ausfiillen der Zusatzformulare (sofern erforderlich)

o

Nach dem Absenden des Formulars ,Profildaten Lehrbeauftragte™ erscheinen die Zu-
satzformulare ,Forschungsinstitut® und ,Qualifikation®. Klicken Sie auf das gewtnschte
Formular und drucken Sie es aus.

Lassen Sie das/die Formular/e von einer im Fachgebiet anerkannten Person ausfiillen
und unterschreiben.

4. Versand aller Unterlagen an die antragstellende Hochschule

o

Schicken Sie das/die Formular/e, einen Lebenslauf und relevante Zeugnisse rechtzeitig
an die Person in der Hochschule, die Sie um diese Unterlagen gebeten hat.

Die Hochschule muss Ihre Unterlagen zusammen mit dem Antrag der Hochschule frist-
gerecht bei der Koordinierungsstelle einreichen. Antragschluss fir das Sommersemester
ist der 01. Marz, fur das Wintersemester der 15. September des jeweiligen Jahres.

Kontaktdaten 2019-02
Dorothea Janssen-Hering

Hochschule Esslingen

LaKof BW

Flandernstr. 101

73732 Esslingen

E-Mail: dorothea.janssen-hering@hs-esslingen.de

Tel: 0711/397-4499
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